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Caution!
용어 정리
1. 조직 : 기업, 단체, 학교 등을 통칭한다.

2. 관리자(Admin) : 올에듀샵 관리자

3. 컨설턴트 : 1) 조직의 컨설턴트 , 2) 제품의 컨설턴트

NOTICE

1. 올애듀샵 가입시, 반드시 조직의 대표 메일 1개를 지정하여 가입합니다. 대표 매

일이 아닌 경우는 상품 등록이 불가하여 제약이 많습니다. 대표 이메일 주소 변경은 불가

하니, 주의해주시기 바랍니다.

2. 올에듀샵의 기본 언어는 영어입니다. 따라서 모든 정보는 영어로 반드시 입력을 해야

하며, 그 외 언어는 선택입니다. 

3. 이메일 계정 등록 후에는 반드시 이메일 에서 본인확인을 해야 합니다. (p.6)

4. 제품 담당자를 반드시 등록해야 합니다. (p.17)

5. 기관등록 및 제품등록은 관리자 승인 이후에 홈페이지에 게시가 됩니다. 반드시

승인여부를 확인해주세요
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Ⅰ. 회원가입
[Method 1] E-mail 

Ⅰ-1. E-mail 가입

Ⅰ-1-1. 이메일 인증 및 세부정보 입력
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Description

Ⅰ. 회원가입

Ⅰ-1. E-mail 가입

① ‘Register’ 클릭

② 이메일 입력
It is recommended to create and use a 
“public e-mail account” for the person 
in charge of the AllEdu.shop of your 
organization 

① □ terms and conditions agree 체크

② ‘Create Account’ 클릭

③ ‘OK’ 클릭

❶

❷

❸
❹

❺
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Description

Your email has been verified

You can now sign in with your new 
account

Ⅰ-1-1. 이메일 인증 및 세부정보 입력(1/3)

① 회원가입에 사용된 이메일 서비스 로그인.

② 올에듀샵에서 보낸 이메일 확인
☉ Sender: noreply@alledu.shop

③ 이메일 인증 확인 메시지 클릭

④ 인증완료 메시지 확인
- 인증완료 후, 올에듀샵 로그인 가능

회원가입에 사용된 이메일 서비스 로그인

올에듀샵에서 보낸 이메일 확인
(Sender: noreply@alledu.shop)

❶

❹

❷

❸

Ⅰ. 회원가입
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Description

① ‘Sign in’ 클릭.

② 로그인.

③ 회원정보 페이지로 자동 이동
- My page > account information으로

자동이동

④ After confirming the warning text, 
‘OK’ 클릭

☉ 회원정보를 입력하지 않으면, 해당페이지
를 벗어날 수 없습니다. 

❶

❷

❹

user@company.com

user@company.com

❸

Ⅰ-1-1. 이메일 인증 및 세부정보 입력(2/3)

Ⅰ. 회원가입
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Description

⑤ ‘Member Details’ 입력. 
☉ 영어는 필수 입력. 

⑥ ‘Save’ 클릭.

❻

user@company.com

user@company.com
(No registered organization)

❺

조직에서 올에듀샵을 관리하는 직원의 정보를
입력한다. 
로그인 메일 주소 변경은 어렵지만, 해당 정보
는 언제든지 수정 가능하다. 

Ⅰ-1-1. 이메일 인증 및 세부정보 입력(3/3)

Ⅰ. 회원가입
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Ⅰ. 회원가입
[Method 2] SNS login

Ⅰ-2. SNS login

Ⅰ-2-1. 세부정보 입력
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Description

① ‘Register’ 클릭.

② SNS 선택하여 클릭.
☉ KAKAO / NAVER / GOOGLE

③ 동의하고 진행

❷

❶

Ⅰ-2. SNS login

useri
d

Userid 

❸

SNS 로그인은 조직 대표 계정으로 올바르지
않습니다. 제품등록이 필요 없는 개인일 경우
추천합니다. 

Ⅰ. 회원가입
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Description

user@company.com

user@company.com

① ‘Sign in’ 클릭.

② SNS login.
(Kakaologin, NAVER, or Google)

③ 회원정보 페이지로 자동 이동
- My page > account information으로

자동이동

④ After confirming the warning text, 
‘OK’ 클릭

☉ 회원정보를 입력하지 않으면, 해당페이지
를 벗어날 수 없습니다. 

❶

❷

❹

Ⅰ-2-1. 세부정보 입력(1/2)

❸

Ⅰ. 회원가입
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Description

⑤ member details입력
☉ 영문 필수 입력. 

⑥ Save 클릭.

❻

user@company.com

user@company.com

Ⅰ-2-1. 세부정보 입력(2/2)

❺ 조직에서 올에듀샵 대표자를 지정하여 정보를
입력합니다.  1:1 채팅에 대한 담당자가 됩니다. 
로그인 이메일 주소는 변경 할 수 없지만, 
해당 담당자 는 언제든 수정이 가능합니다. 

Ⅰ. 회원가입
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II. 기관등록

Ⅱ-1. 기관 등록

Ⅱ-2. Consultant 등록
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Description

① 영문 필수
☉ My page > Register Organizational 

member 

② 로고삽입
☉ 500x500 pixels square(png, jpg, svg)

③ 기관정보입력

④ 기관소개 (이미지 파일 업로드 추천)
☉ Enter HTML

» HTML, CSS, JavaScript possible
» It is recommended to paste the 

code written using a notepad, etc. 
as the code spaces are 
automatically removed

☉ Enter EDITOR 
» Enter a detailed introduction 

while viewing the design
» Recommend to insert image after 

making it in advance 

⑤ 다른언어 입력(선택사항)
☉ If other language pages are not 

entered, English organization 
information is automatically 
exposed. 

⑥ ‘Create’ 클릭

❷

❹

user@company.com

Ⅱ-1. 기관등록

❸

❶ ❺

❻

II. 기관등록
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Description

Save after 
working with 
500 pixels in 
width x 
height

500px

500px
Image formats
.jpg
.png
.svg
can be uploaded

Good example

Bad example

① Upload English organization 
logo(compulsory)

② Image formats  jpg, png, svg can be 
uploaded 

③ The organization logo is 500x500 
pixels

① Good method is remaining space .

② Be careful not to change the 
proportions of the logo by forcing it 
to stretch to fit the square shape.

❶

❷ ❸

user@company.com
(No registered organization)

Ⅱ-1. 기관등록(로고파일)

If the aspect ratio is different,

II. 기관등록
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Description

❶ TYPE1
① Click ‘EDITOR’ 

☉ Making tool that works while 
viewing the result screen

☉ Image insertion method 
recommended

② Click image button 
☉ Recommended size: 1,200 pixels

wide

③ A space to work while viewing the 
design results
☉ If multiple image are registered, screen 

will appear in the order in which they 
were separated. 

TYPE2
① Click ‘HTML CODE’

☉ Enter the HTML code directly

② Edit HTML CODE
☉ HTML, CSS, JavaScript are possible
☉ It is recommended to paste the code 

written using a notepad, etc. as the 
code spaces are automatically 
removed

❸

1,200 pixel

Ⅱ-1. 기관등록(Organization Details)

Tips for using making tools.

After creating using MS-Word or 
MS-PowerPoint, copy and paste it 
into the EDITOR screen to work easily

❶

❷

❷

II. 기관등록
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Description

① ‘Manage Consult’  페이지 이동
☉ Manage Consult > Consultant List

② ‘Add’  클릭

③ 정보공개 여부 지정
☉ 🆅 Disclosure: Shown to 

Organization and Product on site.
☉ ▢ Non-disclosure: replaced marking 

***

④ Consultant 정보 입력

⑤ ‘Add’ 클릭

⑥ Consultant list 관리
☉ managed by 🆅 Enabled

and ▢ Disabled 
☉ Name/email/phone number

» Dark gray: public 
» Blurred Gray: private 

⑦ 언어별 담당자 Delete or Add 가능
-> 'Save’ 로 저장하기

Ⅱ-2. Consultant 등록

II. 기관등록

team@company.com

user@company.com

❸
❹

❷

❺

❶

❻

❼
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Description

team@company.com

team@company.com

user@company.com

Ⅱ-2. Consultant 등록(수정)

❶

❸

team@company.com

II. 기관등록

❷

❹
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III. 상품등록&관리

Ⅲ-1 . 상품등록

Ⅲ-2. 승인 여부 확인 및 포스팅

Ⅲ-3. 제품 정보 수정
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Description

Product registration

Review by admin

❹

① Product registration 클릭
☉ My page > Product registration

② 상품정보 영어 필수 입력
( 그 외 언어는 선택)

③ ‘Product registration’ 클릭

④ 관리자 승인

⑤ 승인 여부 확인
☉ Under Review : 대기중
☉ Companion : 승인거절
☉ Approval completed : 승인완료

⑥ ‘✓’ 클릭
☉ 승인완료 후, ✓ 클릭

⑦ 상품매니저 설정

⑧ 상품보여주기 클릭
» Click Show: Display products
» Click Hide: Unlist products

❶ ❷

❺

Designate a product manager

❼

Product display

user@company.com

Ⅲ-1. [Summary]상품 등록

user@company.com

You must click “✓ Confirm Registration”. 
클릭을 해야만 화면에 상품이 보여집니다.

❾

❻

❽

Ⅲ. 상품등록&관리
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Description

① ‘Product Management’

② State확인

③ Review by admin(관리자 승인 대기)

④ 승인 확인
☉ Under Review : 대기중
☉ Companion : 거절
☉ Approval completed : 승인완료

⑤ ‘ ✓’ 클릭하여 화면에 포스팅

⑥ ‘OK’ 클릭

⑦ 신규등록 제품은 No Data로 사라짐

⑧ Product List로 이동

Review by admin

❷

user@company.com

user@company.com

Ⅲ-2. 승인 여부 확인 및 포스팅(1/2)

❶
❸

❹ ❺

❻

❼

❽

Ⅲ. 상품등록&관리
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Description

① ∨ Open 버튼 클릭

② Consultant 설정(필수) 

③ 언어별 Consultant 지정

④ Add button 으로 지정

⑤ ‘Save’ 클릭

⑥ 상품 노출 여부 결정
☉ Click Show: 상품 노출O

» 단,Consultant 지정은 필수
☉ Click Hide: 상품 노출X

user@company.com

team@company.com

Ⅲ-2. 승인 여부 확인 및 포스팅(2/2)

Consultants 변경

❷❷

❻

user@company.com

team@company.com

❷

❹

❺

❸

❶

Ⅲ. 상품등록&관리
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Description

① State 상태가 거절일 경우

② 거절 메시지와 제품 수정 클릭
☉ 상품수정버튼 Av      클릭

③ 상품 정보 변경

④ ‘Modification Request’ 클릭

❶

❸

❹

user@company.com

user@company.com

Ⅲ-2. 승인 여부 확인 및 포스팅(거절될 경우)

❷

Ⅲ. 상품등록&관리
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Description

① ∨ 버튼 클릭

② ‘Product modification’ 클릭 및 정보
수정.
☉ 마지막으로 수정된 상품이 노출

③ 상품 정보 변경 확인
☉ My Page > Product Management > 

Change Information

④ Review by admin(관리자 승인)

⑤ 승인확인.
☉ Under Review : 대기중
☉ Companion : 거절
☉ Approval completed : 승인

⑥ ‘ ✓ ’ 클릭하여 상품 노출.

user@company.com

team@company.com

Ⅲ-3. 제품 정보 수정

❷

Review by admin

❸

❺

❹

❶

❻

Ⅲ. 상품등록&관리
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Thank you


